Prefeitura Municipal de
TAPIRATIBA

DECRETO N°. 0558/2022,. DE 05 DE MAIO DE 2022.

“Estabelece normas regulamentares sobre o procedimento
administrativo de apuracio de infracées administrativas cometidas
por licitantes e contratados; aplicagdes de sangoes, e dd outras
providéncias no ambito do Municipio de Tapiratiba.”

RAMON JESUS VIEIRA, Prefeito de Tapiratiba, Estado de Sao
Paulo, no uso de suas atribuiges legais, em especial a que lhe confere
o artigo 87 da Lei Orgénica do Municipio, com fulcro no artigo 37 da

Constitui¢io Federal e em conformidade com o inciso 77 e seguintes
da Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993 e suas alteragdes,

DECRETA:

Art. 1° Este Decreto estabelece normas regulamentares sobre o
procedimento administrativo, no ambito da Administracdo Publica Municipal, voltado a
aplicacdo de sangdes administrativas aos licitantes e contratados, fundamentadas na Leil
Federal n°® 8.666/1993, no artigo 7°, da Lei Federal n° 10.520/2002, ¢ Decreto Municipal
n® 0557/2022.

Paragrafo tnico. Estas normas aplicam-se tambem as contratagoes
celebradas por dispensa ou inexigibilidade de licitagdo, com fundamento no art. 24 ¢ art.
25, da Lei Federal n°® 8.666/1993.

Art. 2° A competéncia para instaurar os procedimentos € processos
administrativos, constituir comissdes para apurar infragdes administrativas cometidas por
licitantes e contratados deste Municipio, sera do Prefeito Municipal.

Art. 3° Cabe ao Prefeito Municipal designar os membros da Comissao
Permanente de Processo Administrativo para os trAmites administrativos do processo.

§ 1° A Comissdo sera nomeada por portaria, sendo composta por 03
(trés) membros, sendo, no minimo, 02 (dois) servidores efetivos, preferencialmente
pertencente & Diretoria ao qual o processo licitatorio e/ou contrato esteja vinculado.

§ 2° No ato formal da nomeagdo estara previsto qual membro serd o
Presidente.

§ 3° Serdio impedidos de participar das comissoes servidores que, nos
{ltimos 05 (cinco) anos, tenham mantido relagao juridica com licitantes ou contratados
envolvidos.

§ 4° Configurado o impedimento previsto no § 3°, devera ser
designado membro substituto que possua qualificagio equivalente a do substituido.
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§ 5° Os membros da Comissao ndo fazem jus a remuneracdo pelos
trabalhos prestados.

Art. 4° Compete a Comissdo Permanente de Processo Administrativo:

I - Autuar, instruir e conduzir os processos administrativos que visem
a apuracdo de atos infracionais as normas legais em matéria de licitagdo e contratos
administrativos de que possam resultar a aplicagdo das sang¢des;

IT - Diligenciar junto as Unidades para a obtengdo de clementos ¢
informagdes necessarias ao bom andamento dos trabalhos;

III - Promover investigagdes e diligéncias necessarias, exercendo suas
atividades com independéncia e imparcialidade, assegurado o sigilo imprescindivel a
elucidacdo do fato ou exigido pelo interesse da Administragdo Publica Municipal;

IV - Requisitar documentos e/ou informagdes necessarias ao pleno
esclarecimento dos fatos, os quais ndo poderdo ser negados, sob pena de responsabilidade
pessoal; e

V - Emitir relatorio final.

Art. 5° A abertura de Processo Administrativo devera ser solicitada
pelo Gestor do Contrato a qual a licitagao ou contrato for vinculado, sempre que verificar
descumprimento das clausulas contratuais ou cometimento de atos que visem fraudar os
objetivos de licitagdo, conforme paragrafo tinico do artigo 1°, e inciso VI, artigo 9°, do
Decreto Municipal n® 0557/2022.

Art. 6° A abertura de Processo Administrativo dependerd de instrugdo
prévia, elaborada pelo Gestor do Contrato, contendo:

I - Oficio do requerente com solicitagdo de abertura de Processo
Administrativo, contendo:

a) identificacdo do Licitante ou Contratado;

b) o relato da conduta irregular, destacando a(s) clausula(s) do
instrumento convocatério ou do contrato infringida(s); a infracdo cometida; o
inadimplemento contratual; ou a irregularidade em licitagao;

c) os motivos que justificam a incidéncia de penalidade
administrativa;

d) nimero do edital, do contrato/ata de registro de pregos, termo
aditivo e nota de empenho; e
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II - Copia dos seguintes documentos:

a) edital com projeto bésico/termo de referéncia;

b) contrato e seus aditivos contendo toda ¢ qualquer alteragéo;
¢) ordem de fornecimento; e

d) notificag¢do para empresa e resposta.

III - Relatorio Técnico com informagdes detalhadas sobre:

a) a infragao;
b) os prejuizos causados ao municipio; e
c¢) a demonstracdo dos indicios de culpabilidade.

IV - Parecer Juridico sobre a viabilidade de abertura de Processo
Administrativo, indicando as possiveis cldusulas editalicias e/ou contratuais infringidas,
devendo o mesmo ser emitido no prazo de 05 (cinco) dias uteis.

§ 1° Fica resguardada a Comissdo Permanente de Processo
Administrativo a possibilidade de exigéncia de outros documentos que considerar
pertinente a deflagragdo do processo, bem como auxilio do Departamento Juridico na

condugdo dos trabalhos.

§ 2° A deflagracdo do Processo Administrativo dependera da
instrug@o encaminhada com todas as pecas exigidas.

Art. 7° O Processo Administrativo sera instaurado pelo Prefeito
Municipal, por meio de portaria publicada no Site Oficial do Municipio, devendo conter:

I - Identificag@o da empresa;

II - Identificagdo do processo original da licitacdo/contrato, que
supostamente teve suas regras e/ou clausulas descumpridas pelos licitantes ou contratados;

III - A mengdo as disposigdes legais aplicaveis ao procedimento para
apuracdo de responsabilidade;

IV - A designacdo da Comissdo de servidores que ird conduzir o
procedimento; e

V - O prazo para a conclusdo dos trabalhos da Comissao.

Art. 8° O licitante ou contratado devera ser notificado dos despachos,
decisdes ou atos que lhe facultem oportunidade de manifestagdo nos autos ou lhe

Praga Dona Esméria Ribeiro do Valle Figueiredo n°. 65 - Centro - CEP. 13.760-000 — Fone (19) 3657-9800
CNPJ 45.742.707/0001-01 email: secretaria@tapiratiba.sp.gov.br — home page: www.tapiratiba.sp.gov.br

f



Prefeitura Municipal de
TAPIRATIBA

imponham deveres, restri¢cdes ou sancdes; bem como das decisdes sobre quaisquer
pretensdes por ele formuladas.

§ 1° Em regra, a notificacdo far-se-a por e-mail, através do endereco
eletronico da parte ou alternativamente pelo correio, por carta registrada com Aviso de
Recebimento — AR ou pessoalmente por servidor puablico identificado no ato.

§ 2° Far-se-a notificagdo por edital, publicado no Sitio Eletrénico
Oficial, quando ignorado, incerto ou inacessivel o lugar em que o licitante ou contratado
se encontrar, ou quando frustrada a notificagdo de que trata o § 1°, deste artigo.

Art. 9° Os atos do processo devem ser realizados em dias 0teis, no
horério normal de funcionamento do 6rgdo administrativo.

Art. 10 Os prazos serdo sempre contados em dias Tutels,
interrompendo-se nos sabados, domingos e feriados.

Art. 11. Na contagem dos prazos, excluir-se-4 o dia do inicio ¢ incluir-
se-a 0 do vencimento.

§ 1° Os prazos fluirdo a partir do 1° (primeiro) dia util apds o
recebimento da notificagdo.

§ 2° Considerar-se-a4 prorrogado o prazo, at¢ o primeiro dia ntil
seguinte, se 0 vencimento cair em sabado, domingo ou feriado, ou dia em que ndo houver
expediente no 6rgao da Administragdo Publica Municipal responséavel pelo procedimento
ou este for encerrado antes da hora normal.

Art. 12. O procedimento administrativo devera estar concluido em até
60 (sessenta) dias da sua instauragdo, podendo ser prorrogado por igual periodo em
situagdes excepcionais devidamente justificadas.

Paragrafo unico. A excepcionalidade a que se refere o caput deste
artigo devera ser justificada pela Comissdo responsavel pelo procedimento a autoridade
competente, em até 5 (cinco) dias antes a expiragdo do prazo.

Art. 13. Instaurado o processo, o licitante ou contratado sera
notificado para apresentar defesa no prazo de 5 (cinco) dias tteis, a contar do recebimento
da notifica¢@o no caso de possivel aplicagdo das sang¢des de multa, adverténcia, suspensio
tempordaria ou impedimento de licitar, e 10 (dez) dias uteis caso existam fortes indicios
para possivel aplicag@o da san¢@o de declaragdo de inidoneidade, conforme o § 3°, art. 87,
da Lei n® 8.666, de 1993.

§ 1° A notificagdo deverd conter:
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I - Identificag@o do licitante ou contratado;

II - Finalidade da notificagao;

III - Prazo e local para apresentagdo da defesa;

IV - A necessidade de o intimado atender a notificagio;

V - Indicag¢do dos fatos e fundamentos legais pertinentes;

VI - A informagdo da continuidade do processo independentemente
da manifestacdo do licitante ou contratado; e

VII — As possiveis sangdes a serem aplicadas ¢ suas gradagdes, nos
termos da Lei n° 8.666/1993 e/ou Lei n° 10.520/2002.

§ 2° As notificagdes serdo nulas quando feitas sem a observancia das
prescri¢des legais, mas a resposta do licitante ou contratado supre sua irregularidade.

Art. 14. O licitante ou contratado podera juntar documentos e
pareceres, bem como aduzir alegagdes referentes a matéria objeto do processo.

§ 1° Os elementos probatorios deverdo ser considerados na motivagao
do relatdrio e da decisdo.

§ 2° Somente poderdo ser recusadas, mediante decisdo fundamentada,
as provas ou providéncias propostas pelo licitante ou contratado quando sejam ilicitas,
impertinentes, desnecessarias ou protelatorias.

Art. 15. Ao licitante ou contratado incumbird provar os fatos ¢
situagdes alegados, sem prejuizo da autoridade processante averiguar as situagdes
indispensaveis a elucidag¢do do caso e imprescindiveis a formagdo do seu convencimento.

§ 1° O Presidente da Comissdo podera denegar pedidos considerados
impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse para o esclarecimento dos
fatos.

§ 2° Serd indeferido o pedido de prova pericial, quando a
comprovagio do fato independer de conhecimento especial de perito.

Art. 16. Findada a instrugfio, em estrita observéncia aos preceitos do
contraditério e da ampla defesa, ao final, seguir-se-d o relatério, pega informativa ¢
opinativa, que devera conter o resumo do procedimento e conclusdo fundamentada da
Comissdo pela aplicagdo de sangdes administrativas aos licitantes ou contratados ou
arquivamento do processo.

§ 1° O Gabinete do Chefe do Executivo, apOs receber o processo
encaminhado pela Comisséo, encaminhara o mesmo a Assessoria Juridica que solicitou a
abertura do processo, para emissao de parecer juridico quanto a legalidade e respeito aos
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trAmites processuais e ao principio do contraditério ¢ da ampla defesa devendo devolver
0 processo no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis.

§ 2° O processo retornara ao Gabinete para a decisdo de mérito pelo
Prefeito, apos a analise dos autos.

Art. 17. Apos a decisdo, o extrato devera ser publicado no Site Oficial
do Municipio, contendo:

I - Nome ou razio social do licitante ou contratado e nimero de
inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas - CNPJ ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas — CPF, observado as restri¢des da LGPD;

IT - Nimero do processo administrativo;

I11 - as justificativas e fundamentagao legal;

I'V - Numero da licitagdo/contrato; e

V - Sancgéo aplicada, com os respectivos prazos de impedimento.

Paragrafo tnico. Apds proferida a decisdo cabera recurso de acordo
com o artigo 22 deste Decreto.

Art. 18. Aos contratados que descumprirem total ou parcialmente os
contratos celebrados com a Administragdo Puablica Municipal, e aos licitantes que
cometam atos visando frustrar os objetivos da licitacdo, apos o devido processo legal e
segundo a natureza, a gravidade da falta ¢ a relevancia do interesse publico atingido,
respeitados os principios da razoabilidade e da proporcionalidade, serdo aplicadas as
seguintes sang¢des:

I - Adverténcia: comunica¢do formal ao licitante ou contratado,
advertindo sobre o descumprimento de cldusulas contratuais e outras obrigacdes
assumidas, ¢, conforme o caso, em que se¢ confere prazo para a adogdo das medidas
corretivas cabiveis;

II - Multa: conforme previsto no instrumento convocatorio e/ou no
contrato;

III - Suspensdo temporaria de participagdo em licitagdo e
impedimento de contratar com a Administragdo Publica, por prazo ndo superior a 2 (dois)
anos; e

IV - Declaragio de inidoneidade para licitar ou contratar com a
Administragio Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punigdo ou até
que seja promovida a reabilitagdo perante a Administragdo Publica Municipal, que sera
concedida sempre que o contratado/licitante ressarcir a Administragdo pelos prejuizos
resultantes e depois de decorrido o prazo da sangdo aplicada com base no inciso anterior.
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§ 1° O valor da multa aplicada, nos termos do inciso II, sera
descontado do valor da garantia prestada, retido dos pagamentos devidos pela
Administragdo Publica ou cobrado judicialmente, sendo corrigido monetariamente, de
conformidade com o indice previsto em contrato, a partir do termo inicial, até a data do
efetivo recolhimento.

§ 2° A pena de multa podera ser aplicada cumulativamente com as
demais sangdes restritivas de direitos constantes deste Decreto.

§ 3° A contagem do periodo de atraso na execugdo dos ajustes serd
realizada a partir do primeiro dia util subsequente ao do encerramento do prazo
estabelecido para o cumprimento da obrigacio.

Art. 19. A suspensdo tempordria impedira o fornecedor/prestador de
servigos de licitar ¢ contratar com a Administragdo Publica Municipal pelos seguintes
prazos:

[ - 6 (seis) meses, nos casos de:

a) aplicagdo de duas penas de adverténcia, no prazo de 12 (doze)
meses, sem que o fornecedor/prestador de servigos tenha adotado as medidas corretivas
no prazo determinado pela Administragéo; e

b) alteracdo da quantidade ou qualidade da mercadoria fornecida.

II - 12 (doze) meses, nos casos de:

a) retardamento imotivado da execugdo de obra, de servico, de suas
parcelas ou do fornecimento de bens.

IIT - 24 (vinte e quatro) meses, nos casos de:

a) entregar como verdadeira, mercadoria falsificada, adulterada,
deteriorada ou danificada;

b) paralisagdo de servico, de obra ou de fornecimento de bens sem
justa fundamentag@o e prévia comunicagdo a Administracdo;

¢) praticar ato ilicito visando frustrar os objetivos de licitagdo no
ambito da Administragdo Publica; ou

d) sofrer condenag@o definitiva por praticar, por meio doloso, fraude
fiscal no recolhimento de qualquer tributo.

Art. 20. Também sera aplicada a san¢do de impedimento ao licitante
ou contratado, na modalidade pregédo, quando for convocado dentro do prazo de validade
de sua proposta, ndo celebrar o contrato, deixar de entregar ou apresentar documentagdo
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falsa exigida para o certame, ensejar o retardamento da execugio do seu objeto, comportar-
se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal.

§ 1° A penalidade ndo podera ser superior a 5 (cinco) anos, sendo
descredenciado do Sistema de Cadastro de Fornecedores/prestador de servigos, sem
prejuizo das multas previstas em edital e no contrato, ¢ das demais cominagdes legais,
aplicadas e dosadas segundo a natureza e a gravidade da falta cometida.

Art. 21. Sera declarado inidoneo, ficando impedido de licitar e
contratar com a Administra¢do Publica, o licitante ou contratado que:

I - Nao regularizar a inadimpléncia contratual nos prazos do artigo
19, deste Decreto; ou

II - Demonstrar ndo possuir idoneidade para contratar com a
Administragdo Publica, em virtude de ato ilicito praticado.

Art. 22. E facultado ao licitante ou contratado interpor recurso contra
a aplicagéo das sangdes de adverténcia, suspensdo temporéria ou de multa, no prazo de 5
(cinco) dias uteis, a contar da ciéncia da respectiva notificagio.

Paragrafo tnico. O recurso ser4 dirigido ao Prefeito Municipal o qual
podera reconsiderar sua decisdo inicial.

Art. 23 Do ato que ensejar a penalidade de declaragio de inidoneidade
cabe pedido de reconsiderag@io ao Prefeito Municipal, no prazo de 10 (dez) dias uteis
contado da notificagdo do ato.

Paragrafo tnico. O recurso serd dirigido ao Prefeito Municipal,
encaminhado por intermédio do gabinete do chefe do executivo, mediante protocolo no
setor responsavel.

Art. 24 Apés o término do prazo para interposi¢do de recurso
administrativo, o extrato da decisdo final devera ser publicado no site Oficial do
Municipio, contendo:

I - Nome ou razio social licitante ou contratado e niimero de inscricdo
no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas - CNPJ ou no Cadastro de Pessoas Fisicas —
CPF, ressalvada as restri¢des da LGPD;

II - Numero do processo administrativo;

IIT - As justificativas e fundamentagdo legal;
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IV - Numero licitagdo/contrato; e
V - Sangdo aplicada, com os respectivos prazos de impedimento.

Art. 25 A Administragdo Publica Municipal devera rescindir
imediatamente unilateralmente os contratos com as pessoas fisicas ou juridicas
penalizadas com as sangdes previstas nos incisos III e IV, do art. 18 e art. 20, deste
Decreto.

Parédgrafo unico. A rescisdo de que trata o caput deste artigo devera
ser efetivada no prazo de até 90 (noventa) dias da publicagio da sancdo quando a
paralisagéo do fornecimento de bens ou da prestagdo de servigos, objeto da contratagio,
puder gerar prejuizos para a Administragdo Publica Municipal.

Art. 26 Este Decreto entra em vigor em 30 dias ap6s a data de sua
publicagéo.

Prefeitura de Tapiratiba, 05 de maio de 2022.

] ]
ito Municipal
.-/

0 quadro proprio de editais, na sede da Prefeitura Municipal e no
Paiigg} da Cidadania, na mesma data.

Publicada por afixacéo,
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